
江西师范大学学生处
学工字〔2015〕66号
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
关于做好2016年校内勤工助学岗位招聘的通知

各学院、各用人单位：

为做好2016年校内勤工助学岗位招聘工作，给家庭经济困难学生提供勤工助学的机会，现将具体事宜通知如下：

一、2016年勤工助学岗位设置一览表（见附件1）

二、招聘程序

（一）学生报名阶段

1．时间：12月18日—28日

2．方式：学生到所在学院报名

3．流程：各学院组织本学院持有2016年勤工助学上岗证的同学报名，并将报名信息填入《江西师范大学2016年勤工助学公共岗报名表》（附件2），电子表于12月28日之前通过OA报学生资助管理中心边艳。学生资助管理中心初审后将符合条件的学生名单分发至各用人单位。
（二）用人单位招聘阶段

各用人单位（含各学院）自行组织招聘，学生凭两证（学生证或身份证、校勤工助学岗位上岗资格证）应聘。用人单位于12月31日之前结束招聘工作，并确保本单位勤工助学上岗学生数不低于本单位总用工数的40%。 

以上程序详见江西师范大学2016年勤工助学岗位招聘流程图（见附件3）。
三、注意事项
1．各学院须通知学生报名时间及报名流程，通知应聘学生带好相关证件进行面试。

2．应聘对象是取得学校2016年勤工助学岗位上岗证的学生。若冒名顶替或弄虚作假者，一经发现，取消其勤工助学岗位资格。勤工助学实行一人一岗制，若发现一人多岗或一岗多人，将取消该生本年度勤工助学资格。

3．受聘的学生需填写《江西师范大学勤工助学岗位上岗申请表》（见附件4，A4纸正反双面打印，1份）。《申请表》、受聘学生上岗资格证由用人单位汇总后一并交学生处审核、备案。

4．用人单位同意受聘学生上岗申请后，填写《江西师范大学校内勤工助学受聘学生情况汇总表》（附件5），于1月10日之前将纸质版交先骕楼一楼学生资助管理中心办公室边艳（同时通过OA报送电子版）。

5．以上材料逾期未交按自动放弃处理。

6．未尽事宜请垂询：  88120128   边艳

地址：先驌楼南面一楼学生资助管理中心办公室

附件：

1．《江西师范大学2016年勤工助学固定岗位一览表》

2．《江西师范大学2016年勤工助学公共岗报名表》

3.《江西师范大学2016年校内勤工助学公共岗位招聘流程图》

4．《江西师范大学2016年勤工助学岗位上岗申请表》
5．《江西师范大学2016年校内勤工助学受聘学生情况汇总表》

                       学生处  学生资助管理中心              

                         2015年12月28日

附件1：
	江西师范大学2016年勤工助学固定岗位一览表

	序号
	单位
	岗位名称
	拟招聘人数
	招聘形式
	青山湖校区上岗人数

	1
	教育学院(18) 
	学院根据各院情况合理配置岗位
	18
	院内公开招聘
	

	2
	心理学院（15）
	学院根据各院情况合理配置岗位
	15
	院内公开招聘
	

	3
	文学院（24）
	学院根据各院情况合理配置岗位
	24
	院内公开招聘
	

	4
	文旅学院（20）
	学院根据各院情况合理配置岗位
	20
	院内公开招聘
	

	5
	马克思主义学院（8）
	学院根据各院情况合理配置岗位
	8
	院内公开招聘
	

	6
	政法学院(26) 
	学院根据各院情况合理配置岗位
	26
	院内公开招聘
	

	7
	外国语学（25）
	学院根据各院情况合理配置岗位
	25
	院内公开招聘
	

	8
	音乐学院(22)
	学院根据各院情况合理配置岗位
	22
	院内公开招聘
	22

	9
	美术学院(32) 
	学院根据各院情况合理配置岗位
	32
	院内公开招聘
	

	10
	商学院（28）
	学院根据各院情况合理配置岗位
	28
	院内公开招聘
	

	11
	数信学院（23）
	学院根据各院情况合理配置岗位
	23
	院内公开招聘
	

	12
	理电学院（22）
	学院根据各院情况合理配置岗位
	22
	院内公开招聘
	

	13
	化学化工学（22）
	学院根据各院情况合理配置岗位
	22
	院内公开招聘
	

	14
	生命学院（22）
	学院根据各院情况合理配置岗位
	22
	院内公开招聘
	

	15
	计算机学院（25）
	学院根据各院情况合理配置岗位
	25
	院内公开招聘
	

	16
	体育学院（27）
	学院根据各院情况合理配置岗位
	27
	院内公开招聘
	

	17
	地理学院（15）
	学院根据各院情况合理配置岗位
	15
	院内公开招聘
	

	18
	城建学院（18）
	学院根据各院情况合理配置岗位
	18
	院内公开招聘
	

	19
	传播学院（22）
	学院根据各院情况合理配置岗位
	22
	院内公开招聘
	

	20
	国际教育学院（35）
	学院根据各院情况合理配置岗位
	35
	院内公开招聘
	

	21
	软件学院（32）
	学院根据各院情况合理配置岗位
	32
	院内公开招聘
	

	22
	财金学院（32）
	学院根据各院情况合理配置岗位
	32
	院内公开招聘
	

	23
	免费师范生院（7）
	学院根据各院情况合理配置岗位
	7
	院内公开招聘
	

	24
	初等教育学院（16）
	学院根据各院情况合理配置岗位
	16
	院内公开招聘
	1

	25
	研究生院（2）
	文员
	2
	校内公开招聘
	

	26
	纪委（8）
	文秘
	1
	校内公开招聘

	

	
	
	工程管理员
	1
	
	

	
	
	廉政文化馆讲解员
	6
	
	

	27
	宣传部（6）
	办公助理
	6
	校内公开招聘
	

	28
	统战部（3）
	办公室文员
	3
	校内公开招聘
	

	29
	组织部（4）
	办公助理
	1
	校内公开招聘
	

	
	
	文员助理
	1
	
	

	
	
	档案助理
	1
	
	

	
	
	党员信息统计员
	1
	
	

	30
	工会（10）
	办公室文员
	5
	校内公开招聘
	

	
	
	电脑维护
	2
	
	

	
	
	记者
	2
	
	

	
	
	摄影员
	1
	
	

	31
	团委（42）
	学生助理
	4
	校内公开招聘
	1

	
	
	办公室文员
	5
	
	

	
	
	网络维护员
	6
	
	

	
	
	报刊管理员
	2
	
	

	
	
	器材管理员
	2
	
	

	
	
	素质拓展中心文员
	4
	
	

	
	
	户外活动器材管理员
	4
	
	

	
	
	大学生活动中心管理员
	14
	
	

	
	
	青山湖校区报刊管理员
	1
	
	

	32
	创业教育指导中心（7）
	办公室助理
	2
	校内公开招聘
	

	
	
	创业咨询员
	1
	
	

	
	
	导师与企业维护管理助理
	1
	
	

	
	
	网络维护员
	1
	
	

	
	
	教育与指导教学管理助理
	2
	
	

	33
	教务处（31）
	办公室文员
	3
	校内公开招聘
	2

	
	
	教务处信息员（新校区）
	26
	
	

	
	
	教务处信息员（老校区）
	2
	
	

	34
	科技处（2）
	办公助理
	2
	校内公开招聘
	

	35
	社科处（2）
	办公室文员
	2
	校内公开招聘
	

	36
	人事处（5）
	办公室助理
	1
	校内公开招聘
	

	
	
	人事调配办助理
	1
	
	

	
	
	工资福利办助理
	1
	
	

	
	
	博士后流动站助理
	1
	
	

	
	
	师资办助理
	1
	
	

	37
	图书馆（134）
	图书管理员
	134
	校内公开招聘
	

	38
	资产与后勤管理处（18）
	办公室文员
	18
	校内公开招聘
	

	39
	基建处（2）
	办公室文秘
	2
	校内公开招聘
	

	40
	保卫处（62）
	治安防范员
	26
	校内公开招聘
	

	
	
	综合治联络员
	6
	
	

	
	
	安全联络员
	30
	
	

	41
	师资培训中心（4）
	机房协管（老校区）
	1
	校内公开招聘
	1

	
	
	文字编辑员（老校区）
	1
	
	1

	
	
	办公助理（老校区）
	2
	
	2

	42
	信息化办公室（13） 
	网络维护员
	6
	校内公开招聘
	2

	
	
	校园卡前台
	4
	
	

	
	
	机房管理员（老校区）
	2
	
	

	
	
	办公助理
	1
	
	

	43
	档案馆（14）
	信息录入员
	11
	校内公开招聘
	

	
	
	学生档案工作助理
	3
	
	

	44
	学报（4）
	编务助理
	2
	校内公开招聘
	

	
	
	资料室管理员
	2
	
	

	45
	招生就业处（40）
	校园招聘助理
	12
	校内公开招聘
	

	
	
	指导科助理
	10
	
	

	
	
	管理科助理
	6
	
	

	
	
	招生办助理
	6
	
	

	
	
	办公室助理
	6
	
	

	46
	新闻信息中心（34）
	电视台播音助理
	2
	校内公开招聘
	1

	
	
	广播站助理
	3
	
	

	
	
	送报员（新校区）
	19
	
	

	
	
	送报员（老校区）
	1
	
	

	
	
	校报编辑助理
	6
	
	

	
	
	网站制作
	3
	
	

	47
	党校（4）
	办公室文员
	3
	校内公开招聘
	

	
	
	校长助理
	1
	
	

	48
	军事教研部（4）
	器材管理员
	1
	校内公开招聘
	

	
	
	仓库保洁员
	2
	
	

	
	
	服装管理员
	1
	
	

	49
	后勤集团（89）
	办公室文员
	6
	校内公开招聘
	4

	
	
	卫生监督员
	2
	
	

	
	
	工程修缮服务中心内勤员（老校区）
	2
	
	

	
	
	绿化养护中心巡查员
	1
	
	

	
	
	交通运输服务中心内勤员
	1
	
	

	
	
	质量监控部巡查员
	2
	
	

	
	
	人力资源部人事干事
	1
	
	

	
	
	水电服务中心办公室文员
	1
	
	

	
	
	学生公寓管理助理
	41
	
	

	
	
	学生公寓宣传员
	2
	
	

	
	
	教学区大楼管理助理
	28
	
	

	
	
	青山湖校区宿舍管理员（老校区）
	2
	
	

	50
	文化研究院（1）
	办公室文员（老校区）
	1
	校内公开招聘
	1

	51
	学生处办公室（7）
	网络管理员
	1
	校内公开招聘
	

	
	
	办公室文员
	2
	
	

	
	
	办公助理
	3
	
	

	
	
	报纸收发员
	1
	
	

	52
	学生处教育科（9）
	宣传栏管理员
	3
	校内公开招聘
	

	
	
	办公助理
	6
	
	

	53
	心理教育中心（11）
	发报员
	8
	校内公开招聘
	

	
	
	网管员
	1
	
	

	
	
	办公室文员
	2
	
	

	54
	学生处管理科（9）
	学工助理
	4
	校内公开招聘
	

	
	
	学生事务大厅助理
	5
	
	

	55
	学生资助管理中心（14）
	办公助理
	5
	校内公开招聘
	

	
	
	资助工作助理
	8
	
	

	
	
	网络维护员
	1
	
	

	56
	学生处宿管科（20）
	安全卫生监督员
	16
	校内公开招聘
	

	
	
	学工助理
	2
	
	

	
	
	办公室助理
	2
	
	

	57
	教师教育实验教学中心（5） 
	微格训练助理
	4
	校内公开招聘
	

	
	
	办公助理
	1
	
	

	58
	财务处（4）
	票据整理员
	3
	校内公开招聘
	

	
	
	办公室文员
	1
	
	

	59
	国际交流处（2）
	外籍教师助管
	1
	校内公开招聘
	

	
	
	办公室助理
	1
	
	

	60
	分析测试中心（2）
	实验助理
	2
	校内公开招聘
	

	61
	教师教育处(3)
	办公助理
	3
	校内公开招聘
	

	62
	校办（4）
	网站维护员
	4
	校内公开招聘
	

	63
	校医院（2）
	办公助理
	2
	校内公开招聘
	

	64
	校友办（2）
	办公文员
	2
	校内公开招聘
	

	65
	发展规划办（4）
	办公室文员
	4
	校内公开招聘
	

	66
	现代教育技术应用中心（9）
	机房管理助理
	9
	校内公开招聘
	

	67
	青山湖校区管理办（2）
	办公助理（老校区）
	2
	校内公开招聘
	2

	68
	继续教育学院（6）
	非学历教育督查员（老校区）
	2
	校内公开招聘
	2

	
	
	信息录入员（老校区）
	4
	
	4

	69
	实验建设与管理中心（2）
	文员
	2
	校内公开招聘
	

	
	总计
	
	1198
	
	46


附件2：

江西师范大学2016年勤工助学公共岗报名表
	学  院
	上岗证号
	年级
	专业班级
	学  号
	姓  名
	性别
	联系电话
	申报单位
	申报岗位

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


说明：1、每个上岗证号只能报两个单位，申报岗位是指所申报单位的岗位名称。

2、此表按照Excel格式上报，上岗证号、学号、姓名、联系电话调成文本格式，格式不对影响招聘单位和学生联系。
3、此表务必于2015年12月28日前通过OA发学生资助管理中心边艳邮箱，逾期不交此表，将影响本学院学生招聘岗位。
附件3：                  江西师范大学2016年校内勤工助学公共岗位招聘流程图
	2015年12月22-28日学生在本学院报名，学生资助管理中心将报名情况汇总并告知各用人单位。



	各单位先对报名的同学进行筛选，然后通知符合条件的同学各单位进行现场面试招聘。


	2015年12月28—31日各用人单位进行招聘



	受聘学生填写勤工助学岗位上岗申请表



	确定人选的用人单位将申请表交学生处签字盖章备案



	2016年1月10日前各用人单位按规定时间将《勤工助学岗位上岗申请表》、《江西师范大学校内勤工助学受聘学生情况汇总表》交学生资助管理中心

	2016年开学受聘学生正式上岗




	应聘同学填写
	姓名
	
	性别
	
	学院、班级
	

	
	学号
	
	困难等级
	
	政治面貌
	

	
	身份

证号
	
	上岗证号
	

	
	应聘意见：

签名：

                                                                   年      月      日

	聘用单位填写
	单位名称
	
	聘用岗位
	

	
	聘用时间
	   年   月   日至    年   月   日
	每月报酬
	            元/月

	
	主要工作内容
	

	
	基本要求
	

	
	聘用意见
	聘用单位盖章（公章）

                                                           年       月      日

	学生处审核
	                                                                   年      月      日


附件4 ：江西师范大学2016年勤工助学岗位上岗申请表
江西师范大学勤工助学管理相关规定
根据学校有关规定，在全校在籍本专科学生中开展勤工助学活动，设立勤工助学岗位，聘用经济困难学生上岗。为明确聘用单位、受聘学生在勤工助学活动中的权利与义务，现将有关管理办法说明如下：

1、聘用单位必须采取公开招聘、竞争上岗的方式招聘持有上岗资格证的家庭经济困难的全校普通高校本专科学生，并与受聘学生签订《江西师范大学勤工助学岗位上岗申请表》简称（《申请表》）。

2、聘用单位每月对应聘同学的工作情况进行考核，根据受聘学生当月表现情况，统一将勤工助学考核表于每月20号（节假日顺延）之前报送学生处，逾期未交视为本月无人上岗。每年度末根据月考核情况按一定比例评选出勤工助学先进个人报学生处。

3、受聘同学必须按《申请表》上聘用单位的工作要求保质保量地完成岗位职责，并自觉接受聘用单位的指导和考核。学生一年上岗8个月，寒暑假不上岗。勤工助学实行一人一岗制，若发现一人多岗，将取消该学生勤工助学资格。

4、学生处负责汇总工作考核情况，于月底造册考核合格同学的工资表并上报财务处审核发放月岗位报酬。组织评选和表彰“校勤工助学先进个人”。具体评选办法请见学生手册《江西师范大学学生勤工助学先进个人评选表彰办法》。

5、聘用单位、受聘学生如有其它约定，应在申请表中注明。

6、申请表需经聘用单位签字盖章之后报学生处审批。聘用期间，若有一方提出变更聘用关系，须征得另一方同意，并须在终止聘用关系时前一个月向学生处提出变更请求。

                此表请双面打印，受聘学生上岗证贴空白处
附件5：
江西师范大学2016年校内勤工助学受聘学生情况汇总表

  聘用单位（盖章）：                  联系人：                    联系电话：                            2015年12月  日
	序号
	姓  名
	学  号
	学  院
	性别
	困难等级
	上岗证号
	联系电话
	岗位名称
	身份证号
	建行卡号

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


说明：机关处室、各学院请于2016年1月10日前将此表与上岗申请表、上岗证一并交学生资助管理中心边艳，电子版通过OA发送。逾期未交按自动放弃处理。（此表请按Excel格式制作，请准确填写身份证号、建行卡号，建行卡指学生缴纳学费的卡，账号一般为6227****2207******。）

抄报： 学校领导。                                                                             
抄送： 学工委成员单位。                                                                        

学生处办公室                                             2015年12月28日印发                                                                   

